
 
                                平成２１年 ６月１５日 

総務省テレビ受信者支援センター 文房具等インターネット調達に関わる公募 

 
                                 社団法人デジタル放送推進協会 
                                総務省テレビ受信者支援センター 
 
 総務省テレビ受信者支援センターは、地上デジタル放送をさらに普及促進させていくことを目的に地域に

おける個別・専門的な受信相談・説明等に対応するための拠点を全国に置き、全ての国民が地上デジタル放

送に適切に対応していけるよう支援するために設立されました。 

 この度、昨年度に引き続きデジタル受信相談・対策事業を実施することに伴い「総務省テレビ受信者支援

センター 文房具インターネット調達」について、東日本地区（甲信越含む）・西日本地区各々の納入業者

を公募します。 
                        記 
１． 公募の目的 
  統括本部および全国５１か所の支援センターで使用する文房具・事務用品等について、インターネット

発注により全国（東日本地区・西日本地区）地域センターへ納入できる業者を選定する。 
  また選定においては、効率的な物品購入管理のため、納入実績データを電子データで定期的・継続的に

提供いただけることを要件とする。 
 
２． 公募の内容 

提示した仕様書等を基に下記の書類等を提出していただきます。 
・会社概要、組織図（全国の支社等体制がわかるもの） 

・直近の決算書、監査報告書 

・実施体制（物流体制、搬送及び管理体制がわかるもの） 

・見積書 
  取扱アイテムから５０品目を選定し、見積書を作成してください。 
※内訳書（型名・番号、単価、数量、納期、送料などを明記する）を含む 

 ※統括本部及び全国５１か所支援センターを東日本地区・西日本地区に分けて、公募を行います。 
（東日本地区または西日本地区どちらかのみの応募も可能） 

・納入実績データの報告書サンプル 
・選定した５０品目の文房具・事務用品の実物サンプル 

  提出いただいた書類等について審査の上、有効な最低価格をもって見積もりを行った者を落札者と 
する。納入開始時期は、平成２１年７月１日を予定。 
 

３． 募集日程 
説明会に参加した上で書類等を提出してください。 

説明会出席受付期間：平成２１年６月１５日（月）から６月２２日（月）１２時までに 
「５．担当窓口」宛必着 
 
 

 



 
説明会日時    ：平成２１年６月２３日（火）１６時００分から１７時００分まで 
説明会場所    ：社団法人デジタル放送推進協会  

〒107-0061 東京都港区北青山 1-2-3 青山ビル９F 第 3 会議室 
質問受付      ：６月２４日（水）１７時締切 「５．担当窓口」宛Ｅメールにて受付ける 
回答        ：６月２５日（木）１７時までにＥメールにて回答する 
書類提出締切    ：平成２１年６月２９日（月）１７時（厳守） 
 

４． 説明会への出席申込 
出席者の所属、役職名、氏名、所属先の所在地、連絡先（電話番号、ＦＡＸ番号、Ｅメールアドレス） 
を記載して、窓口へ持参または、郵便、Ｅメールにて送付すること。 
 

５． 担当窓口      社団法人デジタル放送推進協会 
          総務省テレビ受信者支援センター統括本部 

        〒107-0061 東京都港区北青山 1-2-3 青山ビル１３F 
電話  ：０３－６４５９－２７８５ 
ＦＡＸ：０３－５７８５－４０８８ 
水嶋 登  n.mizushima_000@tv-shien.jp 
細矢 貴茂 t.hosoya_000@tv-shien.jp 



 
平成２１年６月１５日 

社団法人デジタル放送推進協会 

 

競争見積（公募）注意書 

 
 １．購 買 依 頼 番 号   

 ２．件         名  総務省テレビ受信者支援センター 文房具等インターネット調達 

 ３．数 量             一式 

 ４．工 期 ま た は 納 期             平成２１年７月１日より調達開始（予定） 

 ５．納  入   場  所  統括本部および全国５１か所テレビ受信者支援センター 

                 東日本地区（甲信越含む）・西日本地区に分け、各々の納入業者を選定 

 ６．仕 様 ・ 図 面  別紙による 

 ７．そ の 他 の 契 約 条 件             所定の契約書式による 

 ８．仕 様 書 ・ 図 面 渡 し             日時 平成２１年６月１５日（月）から 

                場所 総務省テレビ受信者支援センターホームページに掲載 

９．仕  様  説  明   日時 平成２１年６月２３日（火）１６時００分 

                場所 社団法人デジタル放送推進協会 第３会議室 

                   （東京都港区北青山 1-2-3 青山ビル９Ｆ） 

１０．質         疑  日時 平成２１年６月２４日（水）１７時００分締切 

                場所 Ｅメールによる 

１１．応         答  日時 平成２１年６月２５日（木）１７時００分まで 

                場所 Ｅメールによる 

１２．見 積 書 提 出 期 限  日時 平成２１年６月２９日（月）１７時００分 

                場所 総務省テレビ受信者支援センター統括本部 

（東京都港区北青山 1-2-3 青山ビル１３Ｆ） 

１３．見    積    書  見積書には、会社概要、直近の決算書、実施体制書、内訳書、納入実績レポートの 

イメージ、文房具等サンプルを添付し、２通提出する。（サンプルは一式） 

                あて先は 社団法人 デジタル放送推進協会  

総務省テレビ受信者支援センター統括本部 とする｡ 

１４．注 意 事 項  (1) 見積参加者は、私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律等に抵触する行

為を行ってはならない。 

                (2) 見積参加者は、見積参加により知り得た情報について、協会の事前の書面による

承諾なくして第三者に開示できないものとする。 

                (3) 見積書に記載する見積合計額は、消費税を含めたものとする。 

                (4) 添付する内訳書は消費税額を明示した詳細内訳書とする。 

                  なお、必要と認める場合は、他の資料の添付を求めることがある。 

                (5) 見積書提出期限までに見積書を提出できない場合は、その事由を付して書面によ

り申し出て、承認を得ること。 

                (6) 貸与を受けた仕様書がある場合は、必ず廃棄処分すること。 

                (7)情報公開規程により第三者から情報開示の求めがあった場合は、見積内容を公表

する場合があります。非公開を希望する場合はその理由を書面で提出して下さい。

また、非公開を希望した場合でも、公開することがあります。なお、これによる取

引上の不利益はありません。 

１５．備     考      本件は、平成２１年度の納入業者を選定するための競争見積（公募）であり、 

                決定した業者には、年度内調達分を発注することとする。 

［契約担当］ 

（担 当）統括本部  水嶋 登    mailto:n.mizushima_000@tv-shien.jp 

 細矢 貴茂   mailto:t.hosoya_000@tv-shien.jp 

（ＴＥＬ）０３－６４５９―２７８５ （ＦＡＸ）０３－５７８５－４０８８  



総務省テレビ受信者支援センター　文房具等インターネット調達仕様書

調達方法

・インターネット調達を想定。
・各地域センターの業務用ＰＣから、指定ＵＲＬにアクセスし、品名・数量等を
　入力することにより発注を行う。
・発注後、発注元の地域センターに納品。
・支払は統括本部で、全国地域センター分を一括して支払う。

見積り対象品目

・別表１にリストアップした５０品目に該当するアイテムをひとつずつ選定し、
　見積書（内訳書）を作成してください。

・選定したアイテムの実物サンプルを、書類と一緒に提出下さい。（１アイテム1個ずつ）

納入実績データ提供（電子データ）
・納入実績について、地域センター別・日別・アイテム別・数量・金額を定期的（月次）に電子データ
　（エクセル等）で提供いただけることを要件とします。

納入場所（全国支援センター所在地）

別表2による

協議
・本契約を履行する中で生じた疑義については、双方で誠実に協議することと
　する



【別表１】

分類 品目
1 デスクトップ用品 デスクトレー
2 マーカー ホワイトボードマーカー
3 マーカー サインペン
4 クリップ ダブルクリップ（大）
5 クリップ ダブルクリップ（中）
6 クリップ ダブルクリップ（小）
7 クリップ ゼムクリップ（大）
8 クリップ ゼムクリップ（中）
9 クリップ ゼムクリップ（小）
10 切断用品 カッター
11 切断用品 はさみ
12 切断用品 カッターマット
13 掲示用品 マグネットクリップ（大・中・小）
14 ホッチキス ホッチキス
15 コピー用紙 コピー用紙（Ａ４、Ａ３）
16 接着テープ セロハンテープ
17 接着テープ テープカッター
18 蛍光ペン 蛍光ペン（３色セット）
19 パイプ式ファイル パイプ式ファイル（Ａ４、50mm）
20 パイプ式ファイル パイプ式ファイル（Ａ４、30mm）
21 用箋鋏 クリップボード（A4用箋鋏）
22 パンチ用品 ２穴パンチ
23 ボールペン ボールペン
24 のり オリジナルスティックのり20ｇ
25 のり 液状のり
26 ラベルインデックス インデックスラベル（大・中・小）
27 印章・スタンプ用品 スタンプ台
28 印章・スタンプ用品 朱肉
29 消しゴム 消しゴム（小5個）
30 名刺収納用品 名刺ファイル（500名程度）
31 フラットファイル フラットファイル（A4）
32 製図用品 30cm定規
33 ふせん ふせん（75×75、300枚）
34 作業向粘着テープ 布テープ
35 修正ペン・テープ 修正テープ
36 ゴミ箱 ゴミ箱
37 シャープペンシル替芯 シャーペン替芯
38 リフィル／インデックス カラーインデックスＡ４（２穴）５山
39 ゴミ袋 ごみ袋
40 シャープペンシル シャープペンシル
41 ＯＡタップ ＯＡタップ
42 ノート キャンパスノート（Ａ４、B罫）
43 紙コップ 紙コップ
44 紙めくり用品 紙めくり用品
45 鉛筆／色鉛筆 鉛筆HB
46 修正液 修正液
47 電池 単３電池
48 テンキーボード テンキーボード
49 ＣＤーＲ ＣＤーＲ
50 鉛筆削り 鉛筆削り



【別表２】

総務省テレビ受信者支援センター　所在地

都道府県 所在地

1 統括本部 東京都

2 北海道中央 札幌市
3 北海道南 函館市
4 北海道北 旭川市
5 北海道東 釧路市
6 青森 青森市
7 岩手 盛岡市
8 宮城 仙台市
9 秋田 秋田市
10 山形 山形市
11 福島 福島市
12 茨城 水戸市
13 栃木 宇都宮市
14 群馬 前橋市
15 埼玉 さいたま市
16 千葉 千葉市
17 東京都中央 東京都
18 東京都西 町田市
19 神奈川 横浜市
20 山梨 甲府市
21 新潟 新潟市
22 長野 長野市
23 富山 富山市
24 石川 金沢市
25 福井 福井市
26 岐阜 岐阜市
27 静岡 静岡市
28 愛知 名古屋市
29 三重 津市
30 滋賀 大津市
31 京都 京都市
32 大阪 大阪市
33 兵庫 神戸市
34 奈良 奈良市
35 和歌山 和歌山市
36 鳥取 鳥取市
37 島根 松江市
38 岡山 岡山市
39 広島 広島市
40 山口 山口市
41 徳島 徳島市
42 香川 高松市
43 愛媛 松山市
44 高知 高知市
45 福岡 福岡市
46 熊本 熊本市
47 佐賀 佐賀市
48 長崎 長崎市
49 大分 大分市
50 宮崎 宮崎市
51 鹿児島 鹿児島市
52 沖縄 那覇市




